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Plantilla: solicitud de documentación a proveedor
ambiental
Carta tipo para equipos de Compras, Legal o EHS · Adaptable a cada servicio

Instrucciones de uso: complete los campos entre [corchetes] con los datos de su empresa y del proveedor. Ajuste los
documentos solicitados según el tipo de servicio (refrigerantes, residuos peligrosos o asbesto). Esta plantilla puede usarse
antes de contratar (para solicitar autorizaciones) o al cierre del servicio (para exigir entregables pactados). Conserve una
copia en el expediente del proveedor.

PLANTILLA A — SOLICITUD DE DOCUMENTOS ANTES DE CONTRATAR

Lugar y fecha: [Ciudad, Estado], [DD] de [mes] de [año]

Asunto: Solicitud de documentos de calificación como proveedor de servicios ambientales

De: [Nombre completo / Cargo] · [Empresa del solicitante] · [RFC]

Para: [Nombre del representante del proveedor] · [Empresa del proveedor] · [RFC]

Por medio de la presente, [nombre de tu empresa] solicita a [nombre del proveedor] la siguiente documentación como parte
del proceso de calificación de proveedor de servicios ambientales, conforme a los requisitos internos de cumplimiento y a
las obligaciones del generador establecidas en la Ley General para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos
(LGPGIR) y demás normativa aplicable.

Documentos solicitados (marque los que aplican a su caso):

■ Copia de autorización SEMARNAT vigente (especificar número de folio, alcance y fecha de vencimiento)

■ Copia del permiso SCT para transporte terrestre de residuos peligrosos (especificar tipo de carga autorizada)

■ Constancia de inscripción en el Padrón de Transportistas de Materiales y Residuos Peligrosos

■ Póliza de seguro de responsabilidad civil ambiental vigente (con monto de cobertura)

■ Comprobante de domicilio fiscal y RFC del prestador de servicios

■ Descripción del proceso de disposición final para la corriente de residuos [especifique el tipo]

■ Nombre, dirección y autorización del destino final donde serán enviados los residuos

■ Referencias de clientes del sector industrial (al menos dos, con datos de contacto verificables)

■ Modelo de manifiesto ETR y bitácora técnica que utiliza en sus servicios

Solicitamos que la documentación sea remitida a [correo corporativo / WhatsApp / dirección] a más tardar el [fecha límite].
Sin la documentación completa no será posible proceder con la orden de compra correspondiente.

Atentamente, [Nombre completo] [Cargo] [Empresa] [Teléfono y correo]

PLANTILLA B — SOLICITUD DE ENTREGABLES AL CIERRE DEL SERVICIO

Lugar y fecha: [Ciudad, Estado], [DD] de [mes] de [año]

Servicio ejecutado: [Descripción breve: ej. Recuperación de refrigerante R-404A, 4 equipos, Planta Norte]

Fecha del servicio: [DD/MM/AAAA]



Folio interno: [Número de orden de compra o folio asignado]

Por este medio solicitamos los documentos de cierre correspondientes al servicio indicado, los cuales son necesarios para
completar el expediente de trazabilidad de nuestra empresa conforme a la LGPGIR y a nuestros procedimientos internos
de EHS:

Documento Aplica a Plazo solicitado Recibido

Bitácora técnica firmada por servicio Refrigerantes, RP, Asbesto Inmediato al cierre ■

Registro de peso por cilindro (kg neto por folio) Gases refrigerantes Inmediato al cierre ■

Manifiesto ETR con firma de las tres partes Residuos peligrosos Máximo 5 días hábiles ■

Evidencia fotográfica correlacionada
(antes/durante/después)

Todos Máximo 5 días hábiles ■

Plan de trabajo y cierre documental Asbesto Al cierre del frente ■

Certificado de disposición final del destino RP, Gas recuperado Máximo 30 días hábiles ■

CFDI con descripción específica del servicio Todos Con la factura ■

Reporte ejecutivo de cierre (resumen EHS) Todos (si está en alcance) Máximo 10 días hábiles ■

Agradecemos su atención. Los documentos pendientes bloquean el cierre del expediente de cumplimiento de nuestro
periodo. Favor de remitir a [correo] o [WhatsApp] a más tardar el [fecha límite]. Ante dudas, contactar a [nombre del
responsable EHS/Compras].

Atentamente, [Nombre completo] [Cargo] [Empresa] [Teléfono y correo]

■ Recuerde: como generador de residuos peligrosos, usted conserva la responsabilidad legal de la trazabilidad hasta el destino

final, independientemente del proveedor contratado (LGPGIR Art. 42). Este expediente es su evidencia de cumplimiento.
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